PROCEDURA
organizowania nauki z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
obowiazujaca w Szkole Podstawowej nr 43

im. Ignacego Jana Paderewskiego w Lublinie w klasach 1V - VIII
od dnia 26 pazdziernika 2020 r.

§1
Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad organizacji nauki i pracy zdalnej dla
zapewnienia bezpieczenstwa 1 higieny pracy uczniom, nauczycielom i specjalistom Szkoty
Podstawowej nr 43 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Lublinie, w przypadku ksztalcenia na
odleglosé.

§2

Zakres procedury

1. Niniejsza procedura dotyczy ucznidw, nauczycieli, specjalistow Szkoty oraz rodzicow.

2. llekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa 0:

1) szkole - rozumie si¢ Szkote Podstawowg nr 43 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Lublinie;
2) uczniach — rozumie si¢ uczniéw Szkoty;

3) wychowawcach — rozumie si¢ wychowawcow oddzialow klasowych Szkoty;

4) nauczycielach i specjalistach — rozumie si¢ nauczycieli i specjalistow Szkoty;

5) rodzicach/opiekunach — rozumie si¢ rodzicéw/opiekunow prawnych uczniow;

6) organie prowadzacym Szkote — rozumie si¢ Gming/Miasto Lublin.

3. Ilekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o Panstwowym Powiatowym Inspektorze
Sanitarnym, uzywa si¢ skrotu PPIS; o Ministrze Zdrowia — MZ; o Ministrze Edukacji i Nauki
— MEIN.

4. Wszyscy nauczyciele zobowigzani sa do realizowania ksztalcenia na odlegtos¢
z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy, w szczegdlnosci bezpiecznego
korzystania przez uczniow z urzadzen umozliwiajacych komunikacj¢ elektroniczng oraz
mozliwosci psychofizycznych ucznia i jego wieku.

§3

Organizacja zajec

1. Zajecia ksztalcenia na odleglos¢ odbywaja si¢ wg tygodniowego planu zajeé
obowiazujacego podczas nauczania stacjonarnego dla uczniow klas I'V - VIII.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ organizacji zaje¢ o innej porze dnia w przypadkach
uzasadnionych ( np.: stan zdrowia, przyczyny losowe) i za zgodg Dyrektora Szkoty.
Nauczyciel jest zobowigzany do zalogowania si¢ do dziennika elektronicznego w dniu
zaj¢¢ 1 udokumentowania prowadzenia zaje¢ wpisem tematyki i sprawdzeniem frekwencji
ucznidow. Wpis w dzienniku jest potwierdzeniem wykonywanej pracy i realizacji przez
nauczyciela tygodniowego wymiaru godzin zaj¢¢  dydaktyczno-wychowawczo-
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opiekunczych.

Jesli z powodow niezaleznych wystgpig trudnosci w logowaniu si¢ do e-dziennika
(np. czasowy brak dostepu do l3acza internetowego, niesprawny sprzet komputerowy,
system) nauczyciel realizuje temat zaje¢ w pdzniejszym ustalonym z uczniami / rodzicami
terminie.

Zaj¢cia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ polegaja na:

1) wykorzystaniu  srodkéw  komunikacji  elektronicznej do kontaktu ucznia
Z nauczycielem;
2) podejmowaniu przez ucznia aktywno$ci okre$lonych przez nauczyciela, co bedzie
dawato podstawe do oceny jego pracy.
Zajecia bedg sie odbywaé w formie wideolekcji w czasie rzeczywistym, zgodnie z
planem lekcji, przy wykorzystaniu platformy MS TEAMS.
Czas trwania zaj¢¢/ lekcji online powinien wynosi¢ 30 min. Nast¢pna lekcja zaczyna sie
zgodnie z planem, a uczniowie maja dtuzsze przerwy — np. 20 min lub dluzej (przerwa
obiadowa) na odpoczynek.
Uczniowie objeci zajeciami z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej maja
mozliwos¢ systematycznego uczestnictwa w procesie ksztatcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odleglo$¢, podczas ktorym realizowane sg zalecenia zawarte
w orzeczeniach lub opiniach ucznidéw majace na celu usprawnienie i minimalizacje¢

dysfunkcji podopiecznych.

§4

Narzedzia pracy na odleglos¢

1. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ moga by¢
realizowane z wykorzystaniem:
1) dziennika elektronicznego;
2) platformy MS TEAMS (narzgdzie Office 365);
3) stuzbowej poczty e-mail;
4) platformy e-podreczniki.pl;
5) platform edukacyjnych wydawnictw;
6) materiatdéw dostepnych na stronach internetowych MEN, Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej i Okrggowych Komisji Egzaminacyjnych;
7) innych niz wymienione w pkt. 1-6 materialow wskazanych przez nauczyciela.
2. Warunkiem korzystania z ustugi Office 365 jest:
1) posiadanie statusu ucznia Szkoty,
2) posiadanie adresu poczty elektronicznej rodzica oraz ucznia,
3) zalozenie przez rodzica/ucznia konta na dzienniku elektronicznym, ktory jest
podstawowym narzgdziem komunikowania sie,
4) zatozenie indywidualnego konta na platformie Office 365 dla ucznia, ktorego
mozliwosci psychofizyczne pozwalajg na dostep do zajec realizowanych online,
5) zatozenie indywidualnego konta dla kazdego z nauczycieli.
3. Komunikacja ze szkotg 1 wymiana stuzbowych danych nie moze odbywac si¢ przez
prywatne konta pocztowe nauczycieli.
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. Nauczyciel zobowiazany jest dostosowa¢ formy kontaktu do mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

§5

Zadania wychowawcow, nauczycieli i specjalistow

1. Wychowawcy klas zapoznaja ucznidw z zasadami pracy zdalnej podczas zajeé
z wychowawca, a w przypadku przej$cia na tryb zdalny, podczas spotkan online na
platformie Microsoft Office 365.

2. Wychowawca ustala, czy uczniowie majg zapewniony sprzet do pracy zdalnej i dostep
do Internetu, a ewentualny brak zgtasza Dyrektorowi Szkoty.

3. Wychowaweca nadzoruje udziat swoich wychowankéw w zajeciach zdalnych i stosownie
reaguje w przypadku nieusprawiedliwionej nicobecnosci ucznia dtuzszej niz 3 dni.

4. Wychowawca klasy informuje rodzicow ucznidéw o trybie przej$cia na zdalng forme¢ nauki
oraz udziela uczniom i rodzicom wszelkich informacji zwigzanych z organizacja nauki.

5. Nauczyciele informatyki zapoznaja ucznidéw z zasadami logowania si¢ do dziennika
elektronicznego, odczytywania informacji przekazywanych za jego posrednictwem,
logowania i pracy na platformie Microsoft Office 365.

6. Nauczyciele prowadzacy =zajecia edukacyjne maja obowigzek w ramach lekcji
przekazywaé uczniom informacj¢ o tematyce zajg¢, formach i sposobach pracy,
przekazywac polecenia, zadania i ¢wiczenia do zrealizowania wykorzystujac narzg¢dzia
dostepne w aplikacji MS TEAMS Ilub zaktadki Wiadomosci i Zadania domowe w
dzienniku elektronicznym, oraz okresla¢ termin ich wykonania, odpowiada¢ na pytania
uczniow/rodzicoOw.

7. Rodzaje przesylanych obowiazkowych zadan czy polecen sa wuzaleznione
od indywidualnych potrzeb 1 mozliwos$ci psychofizycznych kazdego ucznia oraz do nich
dostosowane.

8. Wszyscy nauczyciele pracujacy z uczniami w klasach IV — VIII w czasie nauki zdalnej
przesytaja droga elektroniczng do dyrektora szkoly cotygodniowe sprawozdania
z realizacji podstawy programowej lub planu zaje¢ dodatkowych, zawierajace krotka
informacje nt. prowadzonych zajec.

9. Pedagog w ramach realizacji swoich godzin pracy wspiera uczniow i rodzicéw, udziela
porad i konsultacji wykorzystujac bezpieczne komunikatory.

10. Wychowawcy $wietlicy 1 nauczyciele bibliotekarze udostgpniaja w dzienniku
elektronicznym materiaty przydatne dla uczniéw podczas pobytu w domu.

§6

Zadania uczniow

1. Uczen realizuje zajgcia w miar¢ mozliwosci w podanych i ustalonych godzinach lekc;ji.
W uzasadnionych przypadkach (np. brak dostepu do komputera, brak warunkéw do nauki)
uczen moze zrealizowa¢ lekcj¢ w kazdym innym dogodnym czasie, jednak w danym
dniu zaj¢¢. Nauczyciel uwzglednia mozliwosci ucznia w tym zakresie.

2. W zaleznosci od mozliwosci psychofizycznych, umiejetnosci oraz wieku ucznia,
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logowania do e-dziennika, odczytania i odestania wiadomosci lub e-mail, lub realizacji

innej ustalonej formy kontaktu moze dokona¢ rodzic ucznia.

Uczen systematycznie odczytuje wiadomos$ci i1 polecenia, ktore sg przekazywane

poprzez Zadania w aplikacji MS TEAMS lub poprzez dziennik elektroniczny oraz odsyta

wykonane prace w sposob okreslony przez nauczyciela.

Podczas lekcji online uczniowie stosuja si¢ do nastgpujacych zasad:

1) Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowac, robi¢ printscreenéw i upubliczniaé.
Ztamanie tej waznej zasady wiaze si¢ z konsekwencjami prawnymi.

2) Uczniowie podczas zaje¢C stosuja sie do polecen nauczyciela.

3) Uczniowie podczas lekcji zabierajg glos po uzyskaniu zgody nauczyciela. Podczas
sprawdzania listy obecno$ci uczniowie wiaczaja kamerke internetowa (jezeli ja
posiadaja).

4) O wszystkich niepokojacych sytuacjach nalezy poinformowac nauczyciela.

5) Jesli zajecia beda zaktocane, nauczyciel moze wycisza¢ klase i da¢ dostep do
mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

§7

Zadania rodzicow

Rodzic powinien zapozna¢ si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca zdalnego nauczania,
instrukcja logowania do dziennika elektronicznego oraz instrukcja logowania do aplikacji
pakietu Office 365, w tym aplikacji MS Teams umieszczonymi na stronie internetowej
szkoty.

Rodzic zapewnia swojemu dziecku bezpieczne stanowisko do nauki wyposazone
w komputer z dostgpem do Internetu. Podczas zdalnego nauczania rodzic stara sie:

1) zacheca¢ dzieci do systematycznej i samodzielnej pracy z uwzglednieniem
bezpieczenstwa w sieci (korzysta¢ z materiatdéw na stronie szkoly);

2) by¢ w kontakcie z wychowawcg i1 nauczycielami oraz codziennie sprawdzac
informacje w dzienniku elektronicznym;
3) w miar¢ mozliwosci wspiera¢ (ale nie wyreczac) dzieci w wykonywaniu zadanych
prac;
4) zglasza¢ na biezgco do wychowawcy klasy potrzebe zorganizowania wsparcia dla
dziecka, pogorszenie stanu zdrowia, brak/ awari¢ sprzetu komputerowego lub tacza
internetowego w celu zorganizowania pomocy (aspekty techniczne) lub innej formy nauki.
. Rodzic kontaktuje si¢ z wychowawcg 1 nauczycielami poprzez dziennik elektroniczny
w dni powszednie, w godzinach pracy szkoty.

§8

Zasady oceniania pracy uczniow

Nauczyciel monitoruje prace ucznia i moze dokona¢ jej oceny. Sposdb monitorowania
postepOw ucznia oraz sposob weryfikacji jego wiedzy i umiejetnosci odbywa si¢ zgodnie
z Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania i Przedmiotowymi Systemami Oceniania:

1) podczas lekcji online;



2) na podstawie wykonanych zadan wystanych emailem zwrotnym na adres poczty
stuzbowej nauczyciela lub adres w dzienniku elektronicznym ;
3) na podstawie zadan wykonanych przy uzyciu innych narzedzi wskazanych przez
nauczyciela.
Nauczyciel zobowigzany jest przekaza¢ uczniowi i1 rodzicowi informacj¢ o dziataniach,

ktore beda poddane ocenie oraz o przyjetym sposobie i formie oceniania w czasie
ksztatcenia na odleglo$¢. Zasady oceniania nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem Szkoty
oraz Przedmiotowymi Systemami Oceniania.

Oceny sg wpisywane do e-dziennika z zaznaczeniem danej formy aktywnosci.

§9

Obecnos$¢ uczniow na zajeciach

W czasie prowadzenia lekcji online nauczyciel sprawdza obecno$¢ ucznidow, odczytujac
liste obecnosci. Podczas tej czynno$ci uczniowie wiaczaja kamerke internetowg (jezeli ja
posiadajg) lub stownie potwierdzaja obecnosé¢ (mikrofon — jesli go maja lub czat).
Nieodebranie wiadomosci lub brak jakiejkolwiek informacji zwrotnej od wucznia
traktowane jest jako nieuczestniczenie w zajeciach ksztalcenia na odleglosé.

Obecnos¢ ucznidw podczas ksztalcenia na odlegltos¢ odnotowuje si¢ symbolem ,,nz”
(nauka zdalna).

W przypadku nieuczestniczenia ucznia w zajg¢ciach dtuzszej niz 3 dni wychowawca ustala
powod tego zdarzenia.

W przypadku nieusprawiedliwionego braku uczestnictwa ucznia w zdalnych formach
nauki, wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym kontaktuje si¢ z rodzicami
ucznia oraz nawigzuje wspotprace w zakresie wspomagania dziecka 1 wlaczenie go
w procesy edukacyjne.

Fakt nieuczestniczenia ucznia w zdalnym nauczaniu wychowawca zglasza Dyrekcji
Szkoty.

W przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia wychowawca
wykorzystuje narzedzia przewidziane prawem, stosujac kolejne tryby, na wypadek braku
dziatan ze strony rodzicéw/opiekunow prawnych:

1) pisemna prosba o telefoniczne lub mailowe wyjasnienie sytuacji kierowana do
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia;

2) zaproszenie rodzicow/opiekundéw prawnych do Szkoty, celem odbycia rozmowy
wyjasniajacej i stosowanych uzgodnien;

3) skierowanie wniosku do wlasciwych instytucji zewngtrznych.

§10
Sposoby kontaktowania si¢ z rodzicami

Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do prowadzenia konsultacji z rodzicami.
Konsultacje odbywajg si¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Konsultacje powinny odbywac si¢ poprzez dostepne narzgdzia mobilnego kontaktu
(np. dziennik elektroniczny, e-mail stuzbowy).

Nauczyciel prowadzacy konsultacje dokumentuje kontakt z rodzicem w e-dzienniku,
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w stosownej rubryce.

§11
Uwagi koncowe i postanowienia

1 Niniejsza procedura zostala opracowana przez Nauczycieli i Dyrektora Szkoty oraz
obowigzuje od dnia wprowadzenia ksztalcenia na odlegtos¢ w szkole, zgodnie
z przepisami prawa i wytycznymi PPIS, MZ i MEIN, do dnia zakonczenia edukacji
zdalne;j.

2 Nauczyciele realizujg ksztalcenie na odleglto$¢ zgodnie z niniejszymi zasadami
1 zarzadzeniami Dyrektora Szkoty. Swoje obowigzki wykonujga na terenie szkoty
z uzyciem sprzetu szkolnego, ale dopuszcza si¢ za zgoda Dyrektora prace zdalng
w domu na wlasnym komputerze i z uzyciem wilasnego Internetu, z zachowaniem
bezpieczenstwa w Sieci.

3. Dyrektor Szkoly stale monitoruje proces edukacji zdalnej, troszczy si¢
o bezpieczenstwo wszystkich ucznidw, nauczycieli i pracownikéw oraz wspiera ich
w codziennej pracy. Wspdlpracuje i jest dostepny dla rodzicow w godzinach
funkcjonowania szkoty za posrednictwem e-dziennika, poczty elektronicznej,
telefonicznie lub w sytuacjach wyjatkowych osobiscie (po uprzednim umoéwieniu si¢)
1 z zachowaniem bezpieczenstwa spotecznego.

Wprowadzono Zarzadzeniem nr 14/2020/2021 z dnia 23.10.2020r.
Elzbieta Pieczonka
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 43 im. I. J. Paderewskiego w Lublinie



